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Kfm. Angestellter Personalwesen (m/w/x)

Beschreibung

Wir sind ein etabliertes, wachstumsstarkes Familienunternehmen mit mehr als 90
Jahren Erfahrung in der Metallverarbeitung. Unser Fokus liegt auf Qualitdt und
Innovation in der Herstellung von hochprézisen Bauteilen und Serienteilen. Als
fihrender Zulieferer fir die Maschinen- und Fahrzeugbauindustrie liefern wir nicht
nur Blechteile, sondern auch komplette Baugruppen.

Unsere Mission ist es, durch Prdzision und Qualitdt die Erwartungen unserer
Kunden zu Ubertreffen - und daflr brauchen wir Dich!

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir einen engagierten kfm. Angestellten
Personalwesen (m/w/x), der unser Unternehmen tatkréaftig unterstiitzt (Vollzeit oder
Teilzeit).

Aufgaben
Lohnbuchhaltung:

¢ Selbststandige Durchfiihrung der monatlichen Entgeltabrechnung unter
Berucksichtigung aller arbeitsvertraglichen und gesetzlichen Regelungen

* Erfassen, Pflegen und Uberpriifen von Stamm- und Bewegungsdaten sowie
der Zeiterfassung

e Internes und externes Melde- und Bescheinigungswesen (z.B.
Bescheinigungen, Statistiken und Auswertungen)

e Mitarbeit bei Personalprojekten und Weiterentwicklung bestehender
Prozesse

e Ansprechpartner (m/w/x) fir unsere Mitarbeitenden bei
abrechnungsrelevanten Fragen

¢ Unterstiitzung im Recruiting, z.B. bei Stellenausschreibungen und der
Bewerberkommunikation

Finanzbuchhaltung (vertretungsweise):

e Unterstiitzung bei der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung
¢ Buchung laufender Geschéftsvorfélle

Qualifikationen

e Erfolgreich abgeschlossene kaufménnische Ausbildung, idealerweise mit
Weiterbildung im Bereich Personalwesen

¢ Mehrjghrige Berufserfahrung im HR-Bereich, idealerweise mit Kenntnissen

in der Finanzbuchhaltung

Sicherer Umgang mit DATEV Lohn und Gehalt sowie MS Office ware

winschenswert

¢ Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und
Sozialversicherungsrecht

¢ Hohes MaB an Zuverlassigkeit, Genauigkeit und Diskretion im Umgang mit

sensiblen Daten

Selbststandige, strukturierte und lésungsorientiere Arbeitsweise

HEIBI-Metall Birmann GmbH

HEIBI-Metall Birmann GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
Sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Industrie / Gewerbe
Metall-Industrie

Arbeitsort
Friedrich-Ebert-StraBe 62, 91626,
Schopfloch, Mittelfranken,
Deutschland

Arbeitszeiten
Flexibles Arbeitszeitmodell

Wir bei HEIBI bringen Metall in Form! Als spezialisierter
Auftragsfertiger in der Metallbearbeitung fertigen wir
hochwertige CNC-Dreh- und Fréasteile, Stanz- und
Umformorodukte kombplexe Batiarunben sowie



Benefits

* Sicherer Arbeitsplatz in einem erfolgreichen, inhabergeflhrten
Familienbetrieb

* Abwechslungsreiche Tétigkeiten und anspruchsvolle Aufgaben

¢ Flexible Arbeitszeiten und die Méglichkeit zum mobilen Arbeiten (nach
Absprache)

* Motiviertes Team in einem kollegialen Umfeld mit flachen Hierarchien

¢ Leistungsgerechte Vergiitung sowie Mitarbeiterqualifikation und
-weiterbildung

* RegelmaBige Mitarbeiterevents

* Rabatte auf zahlreiche Marken und E-Bike-Leasing

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Kontakt
Anna Konsolke

Personalwesen

Tel.-Nr.: 09857 70938
E-Mail: bewerbung@heibi-metall.de
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