Steckbrief Ausbildung

Industriekaufmann (m/w/x)

Bei der Ausbildung zur Industriekauffrau oder
zum Industriekaufmann erhaltst Du Einblicke in
die verschiedenen kaufmannischen Abteilungen.
Es ist ein sehr vielfaltiger Beruf mit abwechs-
lungsreichen Tatigkeiten.

Hier zeigen wir Dir einen Ausschnitt davon:

Materialwirtschaft:

Indieser Abteilung betreust Du beispielsweise den
kompletten Beschaffungsprozess, beginnend bei
der Bedarfsermittlung. Du vergleichst Angebote
und flhrst Verhandlungen mit Lieferanten. Du
kontrollierst die Waren in der Warenannahme
und bist fir die fachgerechte Lagerung verant-
wortlich. Die Warenbuchungen sowie die ab-
schlieBende Rechnungspriifung gehdéren auch zu
Deinem Aufgabenbereich.

Produktionswirtschaft: Du planst, steuerst
und Uberwachst die Herstellung unserer Pro-
dukte und erstellst die dazugehdérigen Auftrags-
begleitdokumente. Du bist daftir zustandig, dass
die Arbeitsablaufe standig verbessert und opti-
miert werden.

Vertrieb: Die Kundenbetreuung gehért mit zu
Deinen Hauptaufgaben im Vertrieb. Du begleitest
die Kunden von der Anfrage Uber das Angebot,
die Bestellung und Warenlieferung bis zur Rech-
nungsstellung und stehst ihnen fiir Rickfragen
immer zur Verfiigung. Auch neue Kunden zu ak-
quirieren, fallt in Deinen Zustandigkeitsbereich.
AuBerdem erarbeitest Du gezielte Marketing-
strategien.

Rechnungswesen: Im Bereich Rechnungswe-
sen bearbeitest Du alle im Geschaftsverkehr an-
fallenden Vorgange. Einbuchen von Rechnungen
und Uberwachung des Zahlungsverkehrs sind
nur ein kleiner Teil davon.

Personalwesen: Auch die Personalverwaltung
gehort zu den Aufgaben von Industriekaufleuten.
Hier planst Du den Personaleinsatz und wickelst
die monatlichen Lohnabrechnungen ab. Du bist
in standigem Kontakt mit den jeweiligen Mit-
arbeitern und bist flr die Zeiterfassung ver-
antwortlich.
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Als Bewerber/-in solltest Du:

» wirtschaftlich denken kdénnen

» eine hohe Konzentrationsfahigkeit besitzen
» sorgfaltig arbeiten

» kommunikations- und kontaktfreudig sein
» SpaB an der Arbeit im Team haben

Schulfacher:

» Mathematik (z.B. zum Ermitteln der Kosten flir Fertigungsmaterial oder Gehalter)
»  Wirtschaft (z.B. zum Verstehen von Geschaftsvorgangen)
» Englisch (z.B. bei internationalen Kunden oder Lieferantenkontakten)

» Deutsch (z.B. zum Bearbeiten von Personalunterlagen oder im schriftlichen und mundlichen
Kundenkontakt)

Ausbildungsdauer:

» 3 Jahre
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